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مقدمة عن البرنامج التدريبي:

تعتبر مطابقة الحسابات وإعداد ميزان المراجعة من العمليات الأساسية في النظام المالي والمحاسبي لكل منظمة، حيث تسهم
في التأكد من دقة وسلامة السجلات المالية وتعزيز موثوقية البيانات المحاسبية المستخدمة في اتخاذ القرارات. يهدف هذا

البرنامج إلى تزويد المشاركين بالمعرفة والأدوات اللازمة لمطابقة الحسابات ومراجعة السجلات المحاسبية بشكل فعال، وإعداد
ميزان المراجعة الذي يعتبر خطوة جوهرية لضمان توازن الدفاتر المحاسبية.

أهداف البرنامج التدريبي:

في نهاية البرنامج سيكون المشاركون قادرين على:

اكتساب مفهوم المطابقة المحاسبية وأهميتها.
تطبيق أساليب مطابقة الحسابات بشكل فعال.

إعداد ميزان المراجعة بدقة وسرعة.
تحليل الفروقات بين السجلات المحاسبية.

استخدام الأدوات المحاسبية لتسهيل عمليات المطابقة.

الفئات المستهدفة:

المحاسبون  ومراجعي الحسابات.
مدراء الحسابات.

موظفو المالية.
متخصصو التقارير المالية.

محاور البرنامج التدريبي:

الوحدة الأولى:

مقدمة في المحاسبة:

التعريف بالمحاسبة وأهميتها في الأعمال.
فهم المبادئ المحاسبية الأساسية.

أنواع السجلات المحاسبية واستخداماتها.
دور المطابقة في ضمان دقة المعلومات.

أهمية ميزان المراجعة في الرقابة المالية.

الوحدة الثانية:

أساليب المطابقة المحاسبية:

التعريف بأساليب المطابقة المختلفة.
كيفية استخدام تقنيات المطابقة اليدوية.

استخدام البرامج المحاسبية في المطابقة.
أهمية التوثيق في عمليات المطابقة.

تحديات المطابقة وحلولها.



الوحدة الثالثة:

إعداد ميزان المراجعة:

خطوات إعداد ميزان المراجعة.
كيفية تجميع البيانات المالية.

تنظيم الحسابات في ميزان المراجعة.
مراجعة ميزان المراجعة للتأكد من دقته.

تحليل ميزان المراجعة للكشف عن الفروقات.

الوحدة الرابعة:

تحليل الفروقات:

أنواع الفروقات التي قد تحدث في السجلات.
كيفية تحليل أسباب الفروقات.

تطبيق أساليب تصحيح الفروقات.
أهمية المتابعة بعد تحليل الفروقات.

الوحدة الخامسة:

أدوات المحاسبة والمطابقة:

التعريف بالأدوات المحاسبية المستخدمة.
استخدام البرامج المحاسبية في تسريع المطابقة.

أهمية القوائم المالية في عمليات المطابقة.
كيفية استخدام الجداول الإلكترونية في المحاسبة.
تحسين العمليات المحاسبية باستخدام التكنولوجيا.

الوحدة السادسة:

تقارير المراجعة:

دور تقارير المراجعة في الأعمال.
كيفية إعداد تقارير المراجعة.

محتويات تقرير المراجعة الأساسية.
دراسة الحالة حول استخدام تقارير المراجعة.

أهمية تقديم التوصيات في تقارير المراجعة.

الوحدة السابعة:

معايير المحاسبة الدولية:

التعريف بمعايير المحاسبة الدولية.
تأثير المعايير على عمليات المطابقة.

كيفية التوافق مع المعايير الدولية.
التحديات المرتبطة بتطبيق المعايير.

الوحدة الثامنة:

الرقابة الداخلية:

مفهوم الرقابة الداخلية وأهميتها.



دور الرقابة الداخلية في تعزيز دقة الحسابات.
استراتيجيات تحسين الرقابة الداخلية.

أهمية المراجعة الداخلية في العمليات المالية.

الوحدة التاسعة:

تحديثات وتقنيات المحاسبة:

أحدث التطورات في مجال المحاسبة.
دور التكنولوجيا في تحسين الدقة المالية.

طرق استخدام تطبيقات الذكاء الاصطناعي في المحاسبة.
الاتجاهات المستقبلية في المحاسبة.

الوحدة العاشرة:

تقييم الأداء المحاسبي:

كيفية تقييم أداء النظام المحاسبي.
أدوات قياس الأداء المحاسبي.

تحليل النتائج واستخلاص الدروس.
أهمية تحسين العمليات بناءً على التقييم.
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