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مقدمة البرنامج التدريبي:

إن التميز في إدارة المشاريع القانونية يمثل أساساً حيوياً في بناء الثقة والنجاح لأي مؤسسة قانونية. يتطلب هذا التميز فهماً
عميقاً للقوانين واللوائح المحلية والدولية، بالإضافة إلى مهارات قوية في التخطيط والتنفيذ وإدارة المخاطر. يسعى هذا البرنامج

إلى تزويد المشاركين بالمعرفة والمهارات اللازمة لتحقيق التميز في إدارة المشاريع القانونية. من خلال فهم عميق للقوانين
واللوائح وتطبيق أفضل الممارسات في مجال الإدارة.

أهداف البرنامج التدريبي:

في نهاية هذا البرنامج، سيكون المشاركون قادرين على:

 فهم وتطبيق مبادئ وأدوات إدارة المشاريع في السياق القانوني.
 تعزيز الكفاءة والإنتاجية في إدارة القضايا القانونية.

 وضع وتنفيذ استراتيجيات فعالة لإدارة المخاطر القانونية.
 تحسين التواصل والتنسيق بين الفرق القانونية.

 استخدام تقنيات التقييم والتحليل لمراقبة وتقييم أداء المشاريع القانونية.

الفئات المستهدفة:

المحامون والمستشارون القانونيون.
مدراء المشاريع القانونية.

المدراء التنفيذيون في المؤسسات القانونية.

محاور البرنامج التدريبي:

الوحدة الأولى:

التخطيط والتنظيم في المشاريع القانونية:

 فهم المبادئ الأساسية لإدارة المشاريع.
 كيفية تحديد الأهداف والغايات الواضحة للمشاريع القانونية.

 استراتيجيات تخصيص الموارد بكفاءة لتحقيق الأهداف.
 خطوات إنشاء خطة مشروع قانوني شاملة.

تقنيات إدارة الجدول الزمني للمشاريع القانونية.

الوحدة الثانية:

تنفيذ المشاريع القانونية بفعالية:

 كيفية توزيع المهام والمسؤوليات بين أعضاء الفريق.
تقنيات إدارة وتحفيز الفرق القانونية.

استراتيجيات التواصل الفعال بين أعضاء الفريق وأصحاب المصلحة.
 دور التكنولوجيا في تحسين تنفيذ المشاريع القانونية.

 كيفية مراقبة التقدم وضمان الالتزام بالجدول الزمني.



الوحدة الثالثة :

إدارة المخاطر القانونية:

 كيفية تحديد المخاطر المحتملة في المشاريع القانونية.
 تقنيات تقييم المخاطر وتأثيرها على المشروع.
 تطوير استراتيجيات لتخفيف وإدارة المخاطر.

كيفية التعامل مع الأزمات القانونية بفعالية.
 دراسة حالات عملية لإدارة المخاطر في المشاريع القانونية.

الوحدة الرابعة :

مراقبة وتقييم الأداء:

 تحديد معايير الأداء الأساسية للمشاريع القانونية.
 استخدام أدوات التقييم لتحليل أداء المشروع.

 كيفية تحليل البيانات واستخلاص النتائج لتحسين الأداء.
طرق إعداد وتقديم التقارير الدورية حول تقدم المشروع.
كيفية استخدام التغذية الراجعة لتحسين العمليات والأداء.

الوحدة الخامسة:

الابتكار والتطوير المستمر في إدارة المشاريع القانونية:

 تعزيز التفكير الابتكاري في إدارة المشاريع القانونية.
استراتيجيات التطوير المستمر وتحسين العمليات.

 أهمية التدريب والتطوير المستمر للفريق القانوني.
كيفية الاستعداد للتحديات المستقبلية في إدارة المشاريع القانونية.
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